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1. UvOD

Eksterna matura u€enika u osnovnoj Skoli zasnovana je na iskustvu eksternog testiranja
ucenika u Skolskoj 2013./2014. i 2014./2015. godini. Provodi se na osnovu ¢lana 56. stav 10,
Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju (Sluzbene novine TK 09/2015)od 16.01.2015. godine.

Na kraju Skolovanja u osnovnoj Skoli vrSi se eksterna provjera znanja testiranjem uc€enika putem
integralnog testa.

Pedagodki zavod Tuzlanskog Kantona, je odgovoran i za cijelu organizaciju testiranja,
koriste¢i sopstvene resurse i resurse $kola TK (Clan 13. Pravilnika o eksternoj maturi u osnovnoj
Skoli).

Direktori, Skolske maturalne komisije, testatori, dezurni nastavnici, ugenici i svi koji su
uklju€eni u pripremu i sprovodenje eksterne mature duzni su da se ponasaju u skladu s ovim

Uputstvom, koje donosi direktor Pedago$ki zavod Tuzlanskog kantona.

2. NADLEZNOSTI

Za proces pripreme, organizacije i realizacije eksternog testiranja znanja uéenika u
Skoli, odgovoran je direktor Skole.

2.1. Obaveze direktora sSkole:

e prisustvuje sastancima vezanim za testiranje u organizaciji Pedagoskog zavoda TK;

e imenuje Skolsku maturalnu komisiju;

e imenuje osobu za prijavljivanje u€enika putem on-line sistema (Skolski administrator);

¢ rukovodi radom Skolske maturalne komisije za eksterno testiranje uc€enika;

e detaljno upoznaje u€enike i nastavno osoblje sa procedurama i pravilima testiranja;

e osigurava u€enicima da upoznaju i koriste kataloge znanja (zadataka) prije testiranja;

e organizuje odgovarajuci prostor za testiranje i osigurava neophodne uslove za nesmetan
rad udéenika;
o kontaktira i saraduje sa testatorima i vanjskim dezZurnim nastavnicima i osigurava svu

potrebu pomo¢ za izvodenje testiranja;
e ovjerava koverte sa ispitnim materijalima peCatom Skole po zavr§enom testiranju.
e na nivou Skole i podnosi izvjeStaj NastavniCkom VijeCu koje vrSi analizu rezultata o

provedenoj eksternoj maturi.



2.2. Skolska komisija

Skolsku komisiju za eksterno testiranje bira Nastavni¢ko vijeée i &ini je najmanje 5 (pet)

&lanova. U pravilu (Clan 8. Pravilnika), sadinjavaju je:

direktor Skole - predsjednik;

pedagog Skole;

sekretar Skole — sekretar komisije;

osoba za prijavljivanje u€enika - Skolski administrator;

razrednici zavr$nih razreda kao predstavnici nastavnika.

U slu€aju odsutnosti, direktor odreduje njihove zamjenike.

Svi ¢lanovi Skolske komisije za eksternu maturu obavezni su biti detaljno upoznati sa

Uputstvom za realizaciju eksterne mature u osnovnoj skoli.

2.3. Obaveze skolske komisije za eksternu maturu

osigurava potrebne uslove za sprovodenje testiranja;

odreduje i osigurava odgovarajuce prostorije testiranja;

usaglasava i utvrduje spisak u¢enika sa Pedagoskim zavodom TK;

osiguravaju dodatne uslove i podr§ku za u¢enike sa posebnim obrazovnim potrebama;
osigurava nesmetan rad ucenicima, testatorima i dezurnim nastavnicima.

2.4. Obaveze Skolskog administratora:

azurira podatke o u€enicima vezane za testiranje putem on-line sistema;

obavjestava €lanove Skolske komisije o svim aktivnostima i novostima u vezi s eksternom
maturom u cilju pravovremenog informiranja ucesnika;

redovno prati pristigla obavjeStenja putem elektronske poste i web stranice iz
Pedagoskog zavoda;
pravi sortirane liste u¢enika po odjeljenjima i postavlja ih na vrata prostorija za testiranje;

pravi detaljne i sumarne izvjeStaje o rezultatima polaganja eksterne mature ucenika i
dostavlja ih direktoru na uvid.

2.5. Obaveza razrednika:

Za obavjesStavanje u€enika o eksternoj maturi direktor Skole zaduzuje razrednike.

Obaveza razrednika je upoznati uenike i njihove roditelje o pojedinostima vezanim za:

predmete iz kojih se vrsi testiranje;
ispitnim katalozima,;

pravilima ponasanja;

dozvoljenim i nedozvoljenim sredstvima;
datumu i vremenu testiranja;

vremenu dolaska i pocCetku testiranja;
trajanju testiranja;

mogucnosti zalbe i prigovora.

Razrednik zajedno sa ucenicima popunjava prijavhne obrasce zapolaganje eksterne
mature i dostavlja ih Skolskom administratoru na daljnju obradu.
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2.6. Obaveze testatora

Direktor Pedagoskog zavoda TK imenuje testatore za svaku $kolu u mrezama skola od
kojih je jedan testator koordinator za mrezu skola.

odreduje centar odgovaraju¢e mreze 8kola za testiranje (centar za testiranje);
nadlezni su za provodenje testiranja u Skolama odgovarajuée mreze;

vrSe izbor potrebnog broja dezurnih nastavnika za testiranje u¢enika;
odgovorni su za obuku dezurnih nastavnika na testiranju;

vrSe preuzimanje ispitnih materijala i vracanje nakon izvrSenog testiranja;
vrSe kontrolu testiranja i odgovorni su za regularnost provodenja mature.

2.7. Obaveze dezurnih nastavnika

DeZurni nastavnici imaju obavezu da:

prisustvuju obukama koje izvodi testator - koordinator;

detaljno se upoznaju sa procedurama i pravilima testiranja;

vrSe identificiranje uenika i autentificiranje testova i ocjenjivackih listova;
obavljaju dezurstvo u prostoriji za vrijeme testiranja;

odrzavaju red u prostorji za vrijeme trajanja testiranja;

prave izvjestaj o provedenom testiranju;

nakon testiranja prikupe, ispitne materijale, i pakiraju u odgovarajuce koverte,
predaju testatoru zapakirane i ovjerene ispitne materijale,

odgovorni su za regularnost provodenja testiranja.

2.8. InformatiCka podrska

Pedagoski zavod osigurava obuku koordinatora za koristenje on-line sistema za eksterno

testiranje ucenika, i drugih detalja oko organizacije eksterne mature.

Informati¢ka podrska podrazumijeva:

priprema jedinstvenog kodnog sistema za azuriranje podataka;
izradu Sifara za identifikaciju i autentifikaciju uéenika;

pripremu i Stampanje potrebnog broja testova,

obrada ocjenjivackih i anketnih listova;

kompletiranje rezultata,;

objavljivanje rezultata;

izvjeStavanje o rezultatima testiranja.



3. KORACI U PRIPREMI EKSTERNE MATURE

3.1. Prijavljivanje u¢enika

Nakon $to Pedago3ki zavod odredi rokove prijavljivanja u€enika, Skole su duzne, koristeci
on-line sistem, izvrsiti prijavljivanje, popunjavanjem podataka iz odgovarajuc¢ih propisanih
obrazaca za prijave. Obrazac za prijavljivanje uenika za eksternu maturu, Pedagoski zavod
Tuzlanskog Katona ¢e blagovremeno dostaviti $kolama.

3.2. U€enici s posebnim obrazovnim potrebama

Pedagosdki zavod ¢e odrediti nadin prilagodbe postupka testiranja uenika s posebnim
obrazovnim potrebama, uklju€ujuci vrijeme trajanja testa, osiguranje dodatnih uslova i pomagala,
tehni¢ko prilagodavanje i drugo. Pored on-line prijave u€enika sa posebnim potrebama,
neophodno je, Pedagoskom zavodu, u pismenom obliku dostaviti odgovarajuc¢u dokumentaciju
i zahtjev za prilagodavanije testiranja u odgovarajucoj formi.

3.3. Priprema prostorija za eksterno testiranje uc¢enika

Skolska komisija za eksternu maturu odreduje zajednicke prostorije u kojima ¢e se izvoditi
testiranje (u daljem tekstu prostorije). Prostorije moraju biti pripremljene i zaklju¢ane dan prije
testiranja. Na vratima svake prostorije treba biti spisak uc¢enika iz on - line sistema, Ciji poredak
odgovara imenu na klupama u prostoriji. U prostoriji treba da bude najmanje onoliko klupa koliko
je u€enika na spisku za testiranje.

Mora se voditi raCuna da izmedu klupa bude dovoljno prostora. Razmak izmedu klupa
mora biti najmanje 1m. Radne povrsine klupa moraju biti Ciste (neispisane). Na svakoj klupi se
mora nalaziti ime i prezime u€enika koje odgovara spisku postavljenom na ulazu u prostoriju. Sa
zidova prostorije treba ukloniti sve Sto bi skretalo paznju ucenika (postere, crteze i sli€no), a u
vezi je s sadrzajima koji su predmet testiranja. U€ionice treba da su opremljene jednim ili dva
stola, koji ¢e posluziti za odlaganje ispitnog materijala. Pravila ponasanja na testiranju treba da
budu jasno istaknuta sedam dana prije, a na vratima prostorije za testiranje dan ranije. O
pripremljenosti prostorije i postivanju pravila odlucuje testator.

3.4. Testatori i dezurni nastavnici

Obaveza Pedagoskog zavoda je da izvrSi obuku testatora, i obuku dezurnih nastavnika.
Predmet obuke je dogovor oko primjene odredaba iz ovog Uputstva.

Ukoliko ima uéenika s posebnim obrazovnim potrebama, testator/dezurni mora dobiti
posebne informacije i uputstva.
3.5. Obuka dezurnih nastavnika

Dezurni nastavnik je odgovoran da testiranje protekne u skladu sa ovim Uputstvom. Za
sve nejasnote mu na raspolaganju stoji zaduzeni testator Pedagoskog zavoda. Dezurni
nastavnici u pravilu trebaju biti nastavnici razredne nastave. Obaveze deZurnih nastavnika su da
odrzavaju red u Skoli za vrijeme trajanja testiranja. Broj dezurnih nastavnika zavisi¢e od broja

ucenika i veli€ine prostorije, o Eemu odlu€uje testator za svaki slu¢aj ponaosob.



4. PRIPREMANJE TESTOVA | SIGURNOST PODATAKA

U PedagoSkom zavodu se, na osnovu podataka azuriranih u $kolama vezanim za broj i

strukturu uc€enika, pripremaju testovi i drugi potrebni dokumenti (anketni materijal, obrasci

izvjestaji o testiranju, upute dezurnim itd.)

Pripremljeni testovi za svaku Skolu se pakiraju sa ostalim ispitnim materijalom i ovjeravaju

peCatom.

4.1. Popis ispitnog materijala koji se priprema za svaku skolu:

formular sa sadrzajem, koji se zaduzuje u PZTK, i na kome vrsi popis ispitnog materijala
po zavrSenom testiranju,

koverat sa testovima (na izabranom jeziku i pismu, testovi za u€enike sa smetnjama u
razvoju i posebnim obrazovnim potrebama),

koverat sa Siframa,

upitnici za u€esnike testiranja (uc€enici, nastavnici, deZzurni nastavnici, ¢lanovi Skolskih
komisija, nastavnici za podrsku),
izvjeStaj o provedenom testiranju.

koverta za popunjene ocjenjivacke liste.

uputstvo za dezurne nastavnike

Nakon zavrS§enog testiranja, ispitni materijal se vraca u Pedago3ki zavod zapakovan i ovjeren

peCatom Skole.

5. ORGANIZACIJA | SPROVODENJE TESTIRANJA

Testiranje se sprovodi u isto vrijeme u Skolama Tuzlanskog kantona u toku jednog dana.

Svi u€enici rade isti test i ocjenjuju se po istoj Semi za ocjenjivanje.

Koraci u proceduri na dan testiranja:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
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Svaki testator - kordinator dobija, na dan testiranja u Pedagoskom zavodu, ispitni materijal
za sve 3kole iz odgovaraju¢e mrezZe. Ispravnost materijala potvrduje se potpisom u
formularu za distribuciju materijala.

U centrima za testiranje se testatorima, predaju ispitni materijal.

Nakon dolaska u Skolu, testatori upoznaju Clanove Skolske komisije i utvrduju da li su
ispunjeni svi neophodni uslovi za testiranje ucenika.

Nakon Sto se konstatuje da su u€enici zauzeli svoje mjesto u ucionici neophodno ih je
upoznati sa pravilima ponasanja i naCinom polaganja testa.

Testator i dezurni nastavnici, uz pomo¢ osoblja iz Skolske komisije, vrsi indentifikaciju
uCenika putem uceniCke knjizice sa ovjerenom fotografijom ili drugog identifikacijskog
dokumenta sa fotografijom i autentifikaciju testa (lijepljenje Sifre na test i ocjenjivacki list).

Kada svaki ucenik dobije test, u€enici imaju 2 minuta da pregledaju test i ukoliko uocCe
eventualne greSke u Stampi, dezurni je duzan isti zamijeniti rezervnim testom. Na testu s
greSkom zapisuje razlog zbog kojeg je doSlo da zamjene. Dezurni nastavnik sve promjene
i razloge biljezi u svom lzvjestaju.

Nakon Sto se steknu uslovi za poCetak testiranja, oznatava se pocetak rada na testu.
Vrijeme pocetka i vrijeme koje je predvideno za kraj testiranja zapisuje se na vidnom
mjestu.



8) Za vrijeme trajanja testiranja, dezurni nastavnik, uz podréku predsjednika Skolske komisije
je duzan osigurati tiSinu u prostoriji i ne dozvoliti bilo kakvo ometanje ili koris¢enje
nedozvoljenih sredstava.

9) Ukoliko neki uéenik ne postuje pravila, neophodno ga je opomenuti. Ukoliko nastavi s
nepostivanjem pravila, testator i dezurni nastavnici ¢e prekinuti dalje testiranje tog u¢enika
prema Clanu 23. Pravilnika. Zabiljesku o razlogu prekida testiranja, testator i dezurni
nastavnici upisuju na ucenikov test i ovjeravaju svojim potpisima.

10) Po zavrSetku testiranja, svaki u€enik odlaze svoj test i ocjenjivacki list na svojoj klupi
okrenut na nali¢je i napusta prostoriju.

11) Po zavrSetku testiranja, ocjenjivacki listovi se pakiraju u poseban koverat i ovjeravaju
peCatom Skole. Svi testovi (popunjeni i prazni) se pakiraju uz ostali ispitni materijal u
naznacene koverte. Kada se koverta zapecati, dezurni u prisustvu ¢lana Skolske komisije
zapisuje na kovertama broj testova i ocjenjivackih listova, tako Sto ¢e navesti koliko je
popunjenih, a koliko praznih. Formular za identifikaciju predaje se testatoru uz
zapecCacene testove, ocjenjivacke listovima, i ostali ispitni materijal kao i izvjeStajem o
odrzanom testiranju, potpisanim od strane deZurnih nastavnika.

Na zapececéenoj kovertim potpisuju se svi testatori i deZurni nastavnici i odgovorni su za
evidentirani sadrzaj u koverti.

5.1. Kontrola regularnosti i nadzor nad sprovodenjem testiranja
U prostoriji u kojoj se obavlja testiranje, osim dezurnih nastavnika dozvoljeno je prisustvo
inspektora za obrazovanje i ovladtenog predstavnika Pedagodkog zavoda TK. Popunjeni

formulari predaju se testatorima zapakirani zajedno sa ostalim ispitim materijalima.

6. AKTIVNOSTI NAKON PROVJERE ZNANJA

6.1. Vrednovanje i objavljivanje rezultata

Vrednovanje testova se vrSi u posebno odredenim prostorijama Pedagoskog zavoda TK.
Vrednovanje se vrsi skeniranjem i automatskom analizom odabranih odgovora koje su ucenici
prenijeli sa testa na ocjenjivacki list, uz pomo¢ specijaliziranog software-a izradenog u ovu svrhu.

Obradu i vrednovanje vrSe osobe odredene od strane direktora Pedagoskog zavoda i
kojima nije dozvoljenaobilo kakvo davanje informacija o rezultatima testiranja u€enika do njihove
konacéne objave, odnosno postavke na on-line sistem za eksternu maturu.

Vrednovanje testova se izraunava brojem bodova i postotkom u odnosu na maksimalan
broj bodova, po predmetima i ukupno.

6.2. Preuzimanje i objava rezultata

Nakon postavljanja rezultata testiranja na on-line sistemu od strane Pedago$kog zavoda,
koordinatori u Skolama ¢e odStampati spisak uenika sa rezultatima testiranja i dostaviti $kolskoj
komisiji na razmatranje i objavu.

Nakon obrade rezultata i procesa rjeSavanja prigovora, Skole su duzne preuzeti testove najkasnije

do kraja nastavne godine, radi eventualne analize rezultata i poboljSanje nivoa postignuca.



6.3. Pravo na uvid i prigovor

Ukoliko u€enik nije zadovoljan rezultatima testiranja, on ili njegov roditelj/staratelj moze
izjaviti prigovor Komisiji za prigovore, putem Skolske komisije u roku od 2 dana od dana
objavljivanja rezultata. U€enik izjavljuje prigovor preko svog razrednika, koji ¢e isti proslijediti
Skolskoj komisiji.

Skolska komisija razmatra pristigle prigovore, i u roku od 2 dana dostavljaju podatke o
navedenim ucenicima putem e-maila Komisiji za prigovore na dalje razmatranje.
Komisija za primjedbe uéenika, odluuje o prigovoru i pravovremeno daje odgovor Skolskoj
komisiji. Nakon pristiglog odgovora, Skolska komisija je duZna obavijestiti uéenika o konaénoj
odluci po njegovoj primjedbi.
Sve eventualne promjene na osnovu primjedbi u¢enika na rezultate njihovog testiranja ¢e biti

azurirane na on-line sistemu.

7. PRAVILA PONASANJA

Na eksternom testiranju ucenici trebaju:
- biti upoznati sa pravilima ponasanja tokom testiranja;

- do¢i najmanje 30 minuta prije zakazanog pocetka;

- zauzeti svoje mjesto prema objavljenom spisku i rasporedu sjedenja;

- postuju znak za pocetak i kraj testiranja;

- ispitu pristupiti samo sa hemijskom olovkom koja ostavlja crni trag i identifikacijski
dokument (u€enicku knjizicu);

- prate uputstva za rad i uputstva navedena na testu

uredno popunjavati ocjenjivacki list

Prilikom testiranja u¢enicima nije dozvoljeno:
- kasniti na testiranje;

- donijeti pomoc¢ni materijal, pribor (udzbenike, biljeske, listice, elektronske uredaje, torbe)
osim olovke;
- ometati druge u radu;

- napustati u€ionicu tokom testiranja;

ne pisati na testu ono $to se ne trazi u zadacima / pitanjima.

Kada uCenici dobiju test, neophodno je da ga odloze na kraj klupe i prate uputstva dezurnog
nastavnika. Dozvoljeno je pisati Cirilicom ili latinicom, crnom hemijskom olovkom. U¢&enici trebaju
pravilno prenijeti tane odgovore sa testa na ocjenjivacki list prema datim uputama. Za svaki
zadatak potrebno je da se navede postupak njegovog rjeSavanja.

UcCenici su duzni poStovati uputstva koja se nalaze na testu. Nakon zavrSenog testiranja svaki

uCenik je duzan napustiti Skolu kako ne bi ometao rad ostalih.



